
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง จังหวัดอุทัยธาน ี 
 (ปรับปรุง 9 พฤศจิกายน 25๖5) 

 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดให
หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหนองขาหยาง จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
หนองขาหยาง เพื่อใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลท่ีถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และ
เปนปจจุบัน และสามารถตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง ตาม
นโยบายท่ีประกาศไว ดังนี้ 
 

(๑) ขอบเขต  
เริ่มจากจากหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารสุขอําเภอ

หนองขาหยาง เสนอขาวสารท่ี สาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง หรือประธานขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน 
เพื่อพิจารณาอนุญาตใหเผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง กรณีท่ีอนุญาตให
เผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารนี้ ข้ึนเว็บไซตสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง พรอมท้ังตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของ
ขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีท่ีไมอนุญาตใหเผยแพรบน
เว็บไซต ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
ขาวสาร พรอมช้ีแจงขอมูลท่ีจะประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

 

(๒) ข้ันตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูลขาวสาร
ประจําหนวยงานเพื่อเสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง ขออนุญาตใหเผยแพร 
  (๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารท่ีเจาหนาท่ีผู
ประสงคจะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง ขออนุญาตใหเผยแพร 
   (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนอง    
ขาหยาง ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
หนองขาหยาง  
   (๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนอง 
ขาหยาง ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
พรอมช้ีแจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน
ความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง 

 

ลําดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 
 

เสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูล             (๒.๒) ไมอนุญาต
ขาวสารประจําหนวยงาน ขออนุญาตให  
เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข 

อําเภอหนองขาหยาง ตอสาธารณสุขอําเภอ 

หนองขาหยาง  

 
 
 

      (๒) สาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง 

 
 

                      พิจารณา 

 
 

           (๒.๑) อนุญาต 

         
         เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master)  
         นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต 
 
 
 
 

(๓) เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ(Web Master) 
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 

เปนปจจุบันของขอมูลและนําขอมูลลงจาก  
เว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓๐ นาที เจาหนาท่ีผู 
ประสงคจะ 

เผยแพรขอมูล 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ช่ัวโมง - สาธารณสุข
อําเภอหนอง 
ขาหยาง 
- ประธานศูนย
ขอมูลขาวสาร
ประจํา
หนวยงาน 

๓๐ นาที เจาหนาท่ี 
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 

 
 
 

 
 
 
 

 

๒ ช่ัวโมง เจาหนาท่ี 
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

เจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบ     

(Web Master) 

ประสาน แจงกลับไป

ยังเจาหนาท่ีผูท่ี

ประสงคจะเผยแพร 

ขอมูล 



    วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยางผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 

ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
๑. ประวัติความเปนมา 
๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 
๓. โครงสรางหนวยงาน 
๔. ทําเนียบผูบริหาร 
๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ระดับสูง (Chief Information Officer : CIO) 
๕. อํานาจหนาท่ี 
๗. ยุทธศาสตร 
๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ
งบประมาณรายจายประจําป 
๙. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอส่ือสาร 
๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท 
๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 
๑๐.๓ แผนท่ีต้ังหนวยงานงาน 
๑๐.๔ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  
(emailaddress) 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต 
สํ านั ก ง านสาธารณ สุข
อํ า เภ อห น อง ขา หย า ง 
เปนไปตามขอ 2.1 - 2.๒ 
ตามประกาศสํานักงาน
ส า ธ า ร ณ สุ ข อํ า เ ภ อ     
หนองขาหยาง  ลงวันท่ี  
9 พฤศจิกายน  2565 
แนวทางการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖6 

นางสาวรสสุคนธ  
ดิษประพัฒน 

 

นายปริพัฒน  
ทะแวนสาริกิจ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเกี่ยวของกับ
หนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดย
อางอิงถึงแหลงท่ีมา และวันเวลากํากับเพื่อ
ประโยชนในการนําขอมูลไปใชตอ  

๔ รายช่ือเว็บไซตหนวยงานท่ีเกี่ยวของ(Weblink) 
เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอื่น ๆ ท่ี
นาสนใจ 
 

   



ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูได
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9และขอ
มลขาวสารอื่นท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสาร
ของราชการกําหนด ตามมาตรา 9 (8) และ
ม า ต ร ฐ า น เ ว็ บ ไ ซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ
(Government Website StandardVersion 
2.0 ) ของสํานักงานรัฐบาลอิ เล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) 

   

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน
ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน 
ระบุระยะเวลาในแตละ ข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" และ
สามารถดาวน โหลด คู มื อม าตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) 
ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แก
ประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยาง
ชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน
ของการใหบริการนั้น ๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ 
"คูมือสําหรับประชาชน" และสามารถดาวน
โหลดเอกสารคูมือ ตลอดจนแบบฟอรม 
(DownloadForms) เพื่ออํานวยความสะดวก
แกประชาชนในการติดตอราชการ  

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) 
ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชนประกาศ
รับสมัครงานประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อ
จัดจาง 
 
 
 
 

   

 



ท่ี หัวขอเร่ืองของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/
ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส   
(e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงาน
ท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน
หนาเว็บไซต หรือ MobileApplication ใน
ลักษณะส่ือสารสองทาง (interactive) (ถามี) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

   

 

กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

1. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง ไดกําหนดใหเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแล

บริหารจัดการเว็บไซต webmaster จํานวน ๒ คน ดังนี้ 

    1.1 นายปริพัฒน ทะแวนสาริกิจ ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

    1.2 นางสาวรสสุคนธ  ดิษประพัฒน ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

2. เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการท่ี

เผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํา

รายการนั้นลงจากเว็บไซต 

3. เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสํานักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม

มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

4. เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด

เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง  สงเสริมการ

เพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber 

Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม (Training) และการแลกเปล่ียนเรียนรูระหวาง

ผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) ท้ังนี้ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง นําประกาศ

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ

หนวยงาน พ.ศ. 2565 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง และถือปฏิบัติ

โดยเครงครัด 

 

 
 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
สานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 
สาหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ช่ือหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง จังหวัดอุทัยธาน ี
วัน/เดือน/ป : …………………………………………………………………………………………………………………………… 
หัวขอ : …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Link ภายนอก : .......http://nongkhayanghealth.com……....................................................................... 
หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 

                ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                          ผูอนุมัติรับรอง 

 
 
              (นายปริพัฒน ทะแวนสาริกิจ)                                        (นายวรพจน  ประทีป) 
       ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ               ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง 
       วันท่ี........เดือน...........................พ.ศ...........            วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ............ 

 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

 
 

(นางสาวรสสุคนธ  ดิษประพัฒน) 
ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

                                       วันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ............. 
 

 
 
 

 
 



คําอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง 

 
หัวขอ คําอธิบาย 

หนวยงาน กลุมงานหรือหนวยบริการในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ     

หนองขาหยาง เปนผูจัดทําและเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ท่ีขอนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

หัวขอ กําหนดหัวขอท่ีจะนําข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสําคัญท่ีมาจากเนื้อหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคําอธิบาย/คําบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษาท่ีเขาใจงานและ

สะกดคําใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบขอมูลแต

ละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ท่ีอางอิงหรือนํามาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

(ผูรายงาน) 

ระบุลงลายมือช่ือหรือช่ือของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมายจากหัวหนา

งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือช่ือของสาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึน

เผยแพร (Web Master) 

ระบุลงลายมือช่ือผูทําการ Upload ขอมูลท่ีไดรับมอบหมายจาก

สาธารณสุขอําเภอหนองขาหยาง 

 

 


